
 
 دستورالعمل نگارش و تدوين پايان نامه مقطع كارشناسي

 
به منظور هماهنگي بيشتر بين پايان نامه ها، رعايت موارد ذيل ضروري بنظر مي رسد. لذا خواهشـمند اسـت دانشـجويان    

 هنگام تهيه پايان نامه به اين نكات توجه داشته باشند.
 

كادر   از هيچگونهگزارش   صفحات  و تايپ  در تدوين تايپ گردد.از آن  يا نسخه بالاتر Word 2007مطالب پايان نامه با  -1

 گردد.ن  استفاده  و تذهيب  تزئيني

 باشد. )A4 )21*29.7اندازه صفحه پايان نامه بايد  -2
صـفحه   20كه با صلاحديد استاد راهنما مي تواند تا  صفحه، 90و حداكثر  صفحه 70تعداد صفحات پايان نامه حداقل  -3
 زايش يابد.اف
ضمن رعايت اصول نگارش، در تاليف پايان نامه حتي الامكان از بكاربردن لغات لاتين خودداري گردد و معادل فارسـي   -4

 لغات استفاده شود و در صورت نياز در پاورقي همان صفحه لغات لاتين آورده شود.
سانتيمتر از سمت راست كـه بايسـتي زيـر جلـد      4متن پايان نامه در داخل كادر بايد طوري تنظيم شود كه به اندازه  -5

سانتي متر و حاشيه پايين و سـمت چـپ صـفحات هـر      3صحافي قرار گيرد خالي بماند. همچنين حاشيه بالاي صفحات 
 سانتيمتر باشد. 2.5كدام 

 فونت هايي كه بايد در تهيه پايان نامه مورد استفاده قرار گيرد به شرح ذيل مي باشد: -6
 براي انگليسي Times New Roman 14 Boldبراي فارسي و  B Titr 14سرفصل ها :  •
 براي انگليسي Times New Roman 12 Bold ) براي فارسي و B Zar 14 )Boldعناوين اصلي:  •
 براي انگليسي Times New Roman 10 Boldو ) براي فارسي  B Zar 12 )Boldعناوين فرعي:  •
 براي انگليسي Times New Roman 12 Boldبراي فارسي و  B Lotus 14متن اصلي :  •
سياه براي  B Zar 10 به صورت زيرنويس:و شكل ها  هانمودار به صورت بالانويس و عنوان جداولعنوان  •

 براي انگليسي Times New Roman 12 Boldفارسي 
 

 چگونگي تنظيم مطالب و ترتيب آنها بايد به صورت زير انجام پذيرد :
چكيـده   -5سپاسـگذاري    -4تقـديم(اختياري)     -3 بسـم ا... الـرحمن الـرحيم    -2 ي)   طرح روي جلد( فارس

فهرسـت   -6  و كلمات كليدي (حداكثر چهار كلمه يا عبارت كوتـاه)  كلمه در يك صفحه) 250فارسي(حداكثر 
 پيوست ها( درصـورت نيـاز)    -10متن اصلي پايان نامه   -9   فهرست جداول    -8فهرست اشكال   -7مطالب 

 فهرست منابع(فارسي و انگليسي)    -11

 شماره گذاري ها:نحوه نگارش و 
 

و سپاسگذاري شماره گذاري نمي  "تقديم "،"بسم ا... الرحمن الرحيم"فقط صفحات  شماره گذاري صفحات : -1
شماره گذاري خواهند  ابجدبا حروف  "فهرست ها"شود و بقيه صفحات لازم است شماره گذاري گردد. صفحات 

وسـط و پـايين    بايـد در  با اعداد مي بايست با متن اصلي پايان نامه آغاز گردد. شـماره هـا   شماره گذاريو  شد
 د.درج گردصفحه 

ند بخش و زير چپايان نامه معمولا داراي چند فصل و هر فصل نيز ممكن است به  ها: بخششماره گذاري  -2
وند، بطوري كه شماره فصل در سمت بخش ها و زيربخش ها به عدد شماره گذاري مي شبخش تقسيم شود. 

 راست و شماره بخش بعد از آن آورده شود مانند: 
 است.   3از فصل  2از بخش  4. بيان كننده زيربخش 3-2-4



 است.  3از فصل  2از بخش  4از بخش  1. بيان كننده زيربخش 3-2-4-1
ها بايد با كيفيت  ها) و جدول تمامي شكل ها (تصويرها، نمودارها، منحني شماره گذاري شكل ها و جداول: -3

مناسب تهيه شوند. به گونه اي كه اسكن تهيه شده از آنها از وضوح كافي برخوردار باشد. تمامي شكل ها و 
و  1-2، جدول 2جدول ها بايد به ترتيب ظهور در هر فصل شماره گذاري شوند، مثلأ براي جدول هاي فصل 

ذكر شود. عنوان جدول ها در بالاي آنها و عنوان …و  2-3 و 1-3، جدول 3، براي جدول هاي فصل …و 2-2
شكل ها در زير آنها ذكر مي گردد. چنانچه جدول يا شكلي از مرجعي آورده شده است، مرجع در عنوان جدول 

 يا شكل ذكر مي گردد. همچنين لازم است به كليه شكل ها و جدول ها در متن ارجاع شده باشد.
 

پيوست هاي پايان نامه با حروف الفباي فارسـي نامگـذاري مـي شـود. مـثلا سـومين        شماره گذاري پيوست: -4
 ).3-به صورت(جدول ب "ب" جدول در پيوست

فرمول ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي كه در متن ميآيند، در  شماره گذاري روابط و فرمول ها: -5
شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول بعد از داخل پرانتز به عدد شماره گذاري مي شوند، به طوري كه 

 آن آورده مي شود. 
 طبق نمونه زير:

 )1- 5 (      F=ma   
   

 از فصل اول است. 5كه بيان كننده رابطه 
 

] است. براي ليست كردن مراجع، 1نحوه ارجاع به مراجع در متن با استفاده از شماره درون كروشه [ منابع: -6
-پس مراجع انگليسي به ترتيب حروف الفباي نام خانوادگي مرتب شده و شماره ميابتدا مراجع فارسي و س

ها برحسب سال انتشار از چنانچه از يك نگارنده چندمنبع مورد استفاده قرار گرفته باشد، ترتيب ارائه آنخورند. 
 قديم به جديد است.

 موارد مختلف ارجاع:
 مقاله مندرج در مجله علمي: •

نام مجله (به صورت . "عنوان مقاله"ده، نام؛ (نام خانوادگي سايرنويسندگان، نام). سال. نام خانوادگي نويسن
Italic( .شماره مجله، صفحات ، 

 مقاله كنفرانس: •

نام كنفرانس(به صورت . "عنوان مقاله"نام خانوادگي نويسنده، نام؛ (نام خانوادگي سايرنويسندگان، نام). سال. 
Italic(زاري كنفرانس. ، شهر يا كشور محل برگ 

 كتاب: •

، )Italicناشر(به صورت . "عنوان كتاب"نام خانوادگي نويسنده، نام؛ (نام خانوادگي سايرنويسندگان، نام). سال. 
 صفحه ارجاع.

 اي: كتاب ترجمه •

. نام خانوادگي مترجم، نام "عنوان كتاب"نام خانوادگي، نام نويسنده؛ (نام خانوادگي سايرنويسندگان، نام). سال. 
 .)Italic(به صورت مترجم؛ (نام خانوادگي سايرمترجمان، نام). ناشر 

 پايان نامه •



نام . "عنوان پايان نامه"نام خانوادگي، نام نويسنده؛ نام خانوادگي، نام و نام خانوادگي استاد راهنما. سال. 
 . مقطع تحصيلي.)Italicبه صورت (دانشگاه 

  :نحوه نگارش
 )فصل هر ابتداي استثناي بهبگيريد( نظر در متن از فاصله خط يك ها شزيربخ و ها بخش عنوان از قبل •
 بگيريد نظر در متن از فاصله خط يك اي، شماره دو هاي بخش عنوان از بعد •
 .نيست لازم متن از فاصله بيشتر، و اي شماره سه هاي بخش زير عنوان از بعد •
 .نشود استفاده سمينار در اي شماره چهار از بيشتر هاي بخش زير از شود مي پبشنهاد •
 شوند شروع خط ابتداي از سمينار كل در ها پاراگراف •
در يك صفحه جداگانه و در وسط صفحه ( چه افقي و چه عمودي) ذكر شده و در ابتداي  فصلو عنوان   شماره •

 انعنو بيان مي گردد و سپس در زير آن "فصل اول"اين صفحه ابتدا  به طور مثال  در فصل قرار داده شود.
 در نظر گرفته شود. B Titr 14ذكر مي شود. فونت آنها  فصل

هر فصل با مقدمه شروع شده و با جمع بندي پايان مي پذيرد كه بايد شماره گذاريهاي بخش براي آنها نيز  •
 مقدمه 1-1لحاظ شود به طور مثال  

 رد.نقطه، ويرگول و ... از كلمه قبلي خود فاصله نداشته و از كلمه بعدي فاصله دا •
 

 شرح روي جلد پايان نامه:
 دانشگاهآرم  -1
 نام گروه آموزشي -2
 "پايان نامه براي دريافت درجه كارشناسي "عبارت  -3
 (نام گرايش تحصيلي) "گرايش"(نام رشته تحصيلي) و كلمه "رشته"كلمه  -4
 "عنوان"كلمه  -5
 عنوان پايان نامه -6
 "استاد راهنما"عبارت  -7
 نام استاد راهنما -8
 "دانشجو"كلمه  -9

 جودانشنام  -10
 سال تحصيلي  -11

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 )18تتير ب( واحد تهران شمال-آزاد اسلاميدانشگاه 

 )Bold16زر  ب( صنايعگروه مهندسي  
 

 
 )Bold16زر  ب(يان نامه براي دريافت درجه كارشناسيپا

 )Bold16زر  ب( صنايعدر رشته مهندسي 
 
 

 )Bold18زر  ب( عنوان:
..... 

 
 
 
 )Bold18زر  ب( استاد راهنما:

 )Bold18ياقوت  ب( .....دکتر (نام و نان خانوادگی)
 
 
 
 

 )Bold18زر  ب( :دانشجو
 )Bold18ياقوت  ب( .......

 
 
 
 
 

 )Bold14زر  ب(ماه و سال 
 
 
 
 
 
 

 محل آرم دانشگاه


