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 پروردگار جان و جهانبا نام و یاد 

 پژوهشبایسته هایی برای نگارش 

14/5/2140 

 های ساختاری:الف( بایسته

 عنوانهای مقاله چنین باشد: ساختار و ساماندهی .1

 .دوهش نوشته شپژونوان زیر ع ،در چپ صفحه هو نام نویسند چین، عنوان مقاله بیایده وسطشیودر بالای صفحه اول به . 1.1

 آن کلیدواژه.زیر چکیده و  .2.1

 .دداده نشو پژوهش عنوانها و پیشینه فرضیه ،هاپرسش ،و به بیان مسالهبیاید گذاری مقدمه بدون شماره. 3.1

 .نوشته شوند اصلی و فرعیهای گذاریبا شمارهپژوهش های اصلی و فرعی عنوان. 4.1

 .دوش نوشته گذاریبدون شمارهآن نتیجه  ،پژوهشپس از متن . 5.1

 .پژوهش آورده شوندپس از نتیجه باشد  نیازاگر ، و... ها مانند نقشه و جدولپیوست. 6.1

 .ها در پایان پژوهش آورده شودپژوهشفهرست منابع و . 7.1

 .پژوهشمگر عنوان اصلی ، ندوشصفحه نوشته راست پژوهش در های همه عنوان .2

 چنین است؛ محتوای چکیدهساختار  .3

 .آورده شودپژوهش بنیادی اندیشه )حدود سه خط(،  نخستپاراگراف در . 1.3

 سندههای نویدغدغه ،بحثو محورهای ابعاد رویکرد در پژوهش،  پژوهش،روش  مسایلی چون؛ به پاراگراف دومدر . 2.3

 شود.پژوهش آورده  ،آورد کلیدیدستسپس و  ، نوشته شودهستیدآنها  بررسیپی  مسایلی که دریا 

 بیاورید.  «کلیدواژه»واژه کلیدی در پژوهش را با عنوان  پس از آن پنج. 3.3

 بایستی چند کار انجام شود؛ محتوای مقدمهدر  .4

 ه شود.دعنوان دا هش،، و پیشینه پژوهافرضیه ،هاپرسشبیان مساله، نباید به  هاالهپژوهش کلاسی و مقدر گفتنی است 

مورد نظر  بحثمحورهای و پژوهش های و توضیح مسالهبه تبیین  پژوهش،پس از توضیح در باره موضوع اصلی . 1.4

 تا ؟چرا و نیدکد بررسی میخواهی چند مساله راید که روشن کنآنها را چرایی و  خته شودخودتان )که در چکیده آوردید( پردا

 د.روشن شوپژوهش اصلی و فرعی ارتباط ابعاد مساله با عنوانهای 

 چنین چرا واست؟  دیو یا انتقا یتوصیفی یا تحلیل آیا رویکرد شما خود که یرویکرد پژوهشتبیین و توضیح درباره . 2.4

 اید؟رویکردی را در پیش گرفته

 وشی را درچنین ر راچو  ؟است ای یا میدانیکتابخانه آیا روش  شما پژوهش که روش گردآوریتبیین و توضیح درباره  .4.4

 ؟ایدپیش گرفته

 را توضیح دهید.)بازه زمانی و گستردگی مکانی( وهش زمانی و مکانی پژگستره چرایی . 5.4

 .ودآورده ش (های فرعیبا پرسشفرعی )هماهنگ های های فرعی و فرضیهچنین پرسش اصلی و پرسشهم. 6.4
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 ا(هنامهیان، مقاله، پاتابکهای نو )ترین پژوهشبه مهمآورده شود و  پژوهشپیشینه در پایان مقدمه باید تر این که مهم. 7.4

در این  کهو این یید معرفی نمابندی شده به شیوه دستههستند را شما هماهنگ پژوهش که مرتبط با موضوع کنونی در دوره 

د استنا ویسید.بنرا  هاینهبا پیش تفاوت کارتان ،نن آدر پایاو  ده استشچه اندازه کار پژوهش شما، موضوع باره درها پژوهش

 .بایسته استانوشت ها در پپیشینهموارد دقیق همه 

 ید.ورابی های نو و جدید راآورده شوند، تنها پژوهشپژوهش منابع کهن نباید در پیشینه باشید که آگاه  .5

 هماهنگ باشد.پژوهش با عنوان همان عنوان پژوهش باشد اما باید باید نپرسش اصلی  .6

 شود.پرداخته پژوهش یل له یا مساهای فرعی به چیستی، چگونگی و چرایی مساپرسش .7

 د.نگذاری اصلی و فرعی داشته باش، شمارهدر متن پژوهش های اصلی و فرعیهمه عنوان .8

 هماهنگ باشند.پژوهش با عنوان اصلی پژوهش  متن های داخلعنوان .9

هشی وهای پژو طرح ها،ها، رسالهنامهفهرست مطالب تنها در پایان .نیستنیازی  فهرست مطالبکلاسی، به پژوهش در  .10

 ود.شآورده می

 های محتوایی:ب( بایسته

رورت دارد ها ضرافها و پاراگتاریخی گذشته و در همه جملههای گزارش)داشتن پانوشت یا پاورقی( برای همه  استناد .1

 و باید استناد به منابع کهن و تاریخی داده شود.

-ا و تحلیلهنکتهد مگر اد داده شواستننوشت، اید باید در پاوگرفتههای دیگران پژوهشکه از منابع و هایی گزارشهمه  .2

 رده باشید.دست آوکه خودتان به هایی 

 .ده ضروری استشاستفاده آثار به  ،های جدید دیگرانپژوهشها و مطالب همه تحلیلنویسی برای و پانوشتاستناد  .3

بع را از منا تاریخی و سپس شواهد آن را توضیح دهید که چه مباحثی را خواهید آورددر متن پژوهش، پس از هر عنوانی  .4

 .بیاورید

 .(بدون عنوان گذاری)بندی خودتان را بنویسید.هر بحث و پیش از عنوان جدید، جمعپایان در  .5

رست دن بتواند دادیم و تعم ، تحلیلگیریهای مختلف بیاورید تا نتیجهبرای هر مساله و موضوعی باید شواهدی از دوره .6

 باشد.

 یاورید.مقدماتی را نمطالب هماهنگ باشد و مطالب بیرون از موضوع و مطالب زیر هر عنوان با آن عنوان  .7

 بندی مطالب در هر موضوعی بسیار مهم است.دسته .8

ی دیگران هاوشتهگر ن، حضور علمی داشته باشد و نویسنده نباید تنها گزارشپژوهشین متن بپژوهشگر و دانشجو در  .9

 .ها بپردازدو نوشتن دیدگاه خود در باره گزارشگیری باشد. مهم این است که نویسنده نیز به موضع

لمی ع (سرقتدی )دزوگرنه  استناد دهید نوشتاید، باید در پااستفاده کردههای )مقاله و کتابها( دیگران پژوهشاگر از  .10

 است.
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 ها و جدولها نیز داده شود.استناد نقشه .11

ترین هنکیند و از نی بیااورقی به ترتیب تاریخی و زمااستنادها و منابع در پاگر در یک پانوشت چند منبع آوردید باید  .12

 منبع آغاز شود.

درست رست یا ناددام فرضیه ک کهو این شته شود ها، نوها و فرضیهبا توجه به پرسش نامهمقاله یا پایانرا در پژوهش نتیجه  .13

 ؟و چه پاسخ درستی برای پرسش به دست آمد ؟بود
 شکلی:های بایسته( ج

 نیست. .و .. (آرم) نشانه دانشگاه ،نام دانشگاهمانند  های مقدماتیصفحهکلاسی و مقاله، نیازی به های در پژوهش .1

 نوشت(استنادها و منابع باید در پانوشت بیاید.)نه در متن و نه در پی .2

 .دستناد دهیا شتونها( نوشته شده در پیشینه را نیز در پاها و کتابها و پایان نامه)مقالههای پژوهشهمه  .3

 د.آیمینوشت را بگیرید و خودکار پا Alt + Ctrl + F یعنی باشند نه دستی.خودکار باید  هانوشتپا .4

 ها دستی نباشند و خودتان تغییر ندهید.نوشتهای پاشماره .5

 تنظیم شود.)جاستی فای( و از دو سوی صفحه  ها راست چین شوندشتونپا .6

 تنظیم شود.فای( )جاستی همه متن راست چین شود و از دو سوی صفحه  .7

 د.اشب 11شماره  هانوشتپااندازه قلم و  14 شمارهمتن اندازه قلم و باشد   bzarپژوهشمتن برای  قلم .8

 ( شوند.پر رنگ)برجسته و  باشد 12عنوانها همه اندازه قلم  .9

 باشد. (1یک )ها، شتوندر متن و پاخطها بین همه فاصله  .10

از  پیشو  دبگذاریسته پرانتز بو ، نقطه ویرگول، دو نقطه، ویرگول ،نقطه ؛یهااز نشانه پسهمیشه یک فاصله )اسپیس(  .11

 فاصله )اسپیس( بگذارید. نبایدآنها 

 د.آورده نشو پژوهشر متن یا د)صفحه( ها دور برگهحاشیه )گل و تصویر و خط و دیگر چیزها(  .12

 ن و پاورقی، نقطه بگذارید نه خط و ویرگول و نقطه ویرگول.پس از هر شماره در مت .13

بدون  ،یر عنوانهمطلب در زیر هر یعنی پس از پایان  ای بین مطالب نگذارید و مطالب پشت سر هم باشد.هیچ فاصله .14

 .سیدبنوی و نباید ادامه مطالب را در صفحه پس از آن فاصله عنوان دیگر بیاید و مطالب را زیر آن بنویسید

 ی نوشته نشود.و توضیح جلوی عنوانها هیچ متن .15

سپس  و( 8تا  3 اشد)بینبای که هر پیام و مفهوم معمولا در چند خط باید در متن بسیار مهم است. به گونه بندیپاراگراف .16

 اینتر زده شود و پاراگراف دیگر نوشته شود.

 مشخصات منابع را در فهرست منابع کامل بنویسید. .17

 ر شود.آشکاکامپیوتر لب در کنار صفحه مطاکنید تا فهرست ( Heading هیدینگه و سویش)سرنام ،عنوانها را .18

 اول نوشته شود.برگه اول و نام نویسندگان در چپ برگه در وسط پژوهش عنوان  .19
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 مقاله یشکل میتنظ یکارها( د

 .دیاوریببرگه  انهیبه م یسیانگل  Eحرف کلید کنترل و گرفتن کلید را با پژوهش . عنوان 1

 .دی، چپ چین کنLبا گرفتن کلید کنترل و کلید حرف .  نام استاد و دانشجو را 2

 نییست و پافلش گوشه راوورد،  homeسپس در قسمت و  دیریبگ Aکلید حرف کنترل وگرفتن کلید با را . همه متن 3

 نگلیرا س line spacingو را صفر  beforeو  afterصفحه  انهیو در م گرددیباز م یاصفحه ،دیقسمت پاراگرف را بزن

 شود. میتنظ 1تا همه متن با فاصله  دیبزن نتریو ا دیبگذار )یک(

کلید د و نیک نشیزگرا  ذریقلم بسپس در قسمت فونت و  دیریبگ   Aحرف کنترل وگرفتن کلید همه متن را با دوباره . 4

 شوند. د تا پانوشتها نیز تنظیمببرید و همین کار را انجام دهیپانوشتها موس را به و  دیبزنرا  نتریا

 (.لد کردنپررنگ شوند )ب   ایباشند و برجسته  12فونت  یمقاله و عنوان اصل یداخل یها. همه عنوان5

 د.و برجسته شو نگیدیه دینبا دواژهیکلعنوان . 6

 .دیفاصله بگذارخط چند  ،مقدمهنوشتن  و پیش از دواژهی. پس از کل7

 .دینگذاربا متن پس از آن   یافاصله چیه دیگر، عنوانو پس از پژوهش مطالب  نی. ب8

 .شود مینظت ،تا همه متن از دو سو دیکن یفایجاست ،سپس در قسمت پاراگرافو  دیریهمه متن را بگدوباره . 9

تا  دیبزن را page setupقسمت  نییفلش گوشه راست و پا  layoutو سپس در قسمت  دیریهمه متن را بگدوباره . 10

 .دیبزن( را OK) نتریو ا دیکن میدهم تنظ 7و  2 یو راست و چپ را  رو نییباز گردد و شماره بالا و پا یاصفحه
 استناد در پانوشت: وهیشه.( 

 :به کتاب( استناد 1

 فحه.د، صسال چاپ؛ جل محل نشر: نام انتشارات، نوبت چاپ،مصحح،  ؛عنوان کتاب یسنده؛ون یخانوادگو نام نام
 :نمونه

اپ اول، چ ه،رفعملداراتصحیح عبدالحفیظ شبلی و دیگران، بیروت،  ؛ةیالنبو رةیالسعبدالملک بن هشام؛ م، ابن هشا

 .749ص ، 2ج ق؛1412

 .42ص  ؛1373تهران: صدرا، چاپ هفتم،  ؛جهاد ؛مرتضی مطهری
 :به مقالهستناد ا( 2

ه، صفحه مقالایان آغاز و پفحات ن انتشار؛ ص، شماره مسلسل، زمانشریهعنوان مقاله؛ نام  سنده؛ینو یخانوادگو نام نام

 .دیورشده مطلب خودتان را نیز بیا نوشته
 :نمونه

شتم، ی، دوره های در علوم انسانرشته فصلنامه مطالعات میان ؛معنا و مبنای تبیین در علوم اجتماعی ؛مرتضی مردیها

 .80ص، 86 -72صص  ؛1395پاییز ،4شماره 
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، ص 60-27صص ؛77، تابستان2شمارهنامه مطالعات راهبردی، پیشها و آثار؛ فصلافتامنیت ملی: رهی ؛یاصغر افتخار

29. 
 :نامهانیبه پا ستنادا( 3

استاد  یخانوادگنام و نام نامه،انیائه پانام دانشگاه اردوره تحصیلی،  نامه؛انیپا عنوان ؛پژوهشگر یخانوادگنام و نام

 .سال دفاع ؛راهنما
 :نمونه

کارشناسی  نامهنایپا؛ و سنت معصومان)ع( رهیاز منکر در س یامر به معروف و نه گاهیجا یخیتار یبررس؛ زهرا بختیاری

 ش.1397 ، استاد راهنما دکتر محمدرضا بارانی؛رانزهراس. تهدانشگاه ال ،ارشد

 یسلامذاهب ام گرینسبت به د عهیش ینخبگان علم یریدر جهت گ یمتفاوت مذهب یکردهایبازتاب روفاطمه سرخیل؛ 

 .1397؛ ولوی محمدعلیدکتر ؛ رساله دکتری، دانشگاه الزهرا س. تهران، استاد راهنما هیدوره صفو در

 :دوناز هم جدا ش «رگولینقطه و»با استناد  بخش چهار، استناددهی وهیدر ششایسته است  نکته:

 .د و صفحهجلآدرس . 4، مشخصات نشر. 3. نام کتاب، مقاله و پایان نامه 2 سنده،ینام نو. 1

 :نگارش فهرست منابع و مآحذ وهیشو( 

 ( نگارش فهرست منابع کهن:1

 ه.ال چاپ؛ جلد، صفحسمحل نشر: نام انتشارات، نوبت چاپ، مصحح،  ؛عنوان کتاب ؛نامیسنده، ون یخانوادگنام
 :نمونه

اپ اول، چ ه،رفعملدارا تصحیح عبدالحفیظ شبلی و دیگران، بیروت، ؛ةیالنبو رةیالسعبدالملک بن هشام؛ ابن هشام، 

 ق.1412

 .1373تهران: صدرا، چاپ هفتم،  ؛جهاد ؛مرتضی، مطهری
 ها:مقاله( نگارش فهرست 2

، صفحه مقالهیان آغاز و پافحات ، شماره مسلسل، زمان انتشار؛ صنشریهعنوان مقاله؛ نام  ؛، نامسندهینو یخانوادگنام

 شده.نوشته آورده 
 :نمونه
شتم، ی، دوره های در علوم انسانرشته فصلنامه مطالعات میان ؛مبنای تبیین در علوم اجتماعی معنا و ؛مرتضی، مردیها

 .80ص ؛1395پاییز ،4شماره 
 .29، ص27ـ60ص ؛77، تابستان2شمارهلنامه مطالعات راهبردی، پیشها و آثار؛ فصامنیت ملی: رهیافت ؛اصغر ،یافتخار

 ها:نامهانیپا( نگارش فهرست 3

 ؛استاد راهنما یخانوادگنام و نام نامه،انیه پانام دانشگاه ارائدوره تحصیلی،  نامه؛انیپا عنوان ، نام؛پژوهشگر یگخانوادنام

 .سال دفاع
 :نمونه
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 ،ی ارشدکارشناس نامهانیپا؛ هیصفو یتا دوره یمفهوم فرقه در منابع فرقه نگار ینیگزتطور واژه یبررس؛ جمشیدی، فریبا

 ش.1399 ، استاد راهنما دکتر محمدرضا بارانی؛رانتهزهراس. دانشگاه ال

ساله ؛ رییایفجغرا یو پراکندگ یخیتار ری: سهیبه اسلام از آغاز تا برآمدن آل بو انیرانیگروش اکدخدایی، نرگس؛ 

 .1399؛ دکتر محسن معصومیدکتری، دانشگاه تهران، استاد راهنما 

 نمونه ساختار مقاله( ز

 جان سرل یگفتار یهاکنش هیتا مکه بر پا نهی( از مد)عنیسخنان امام حس لیتحل

 1محمدرضا بارانیدکتر 

 2مهدیه پاکروان
 چکیده:

 کلیدواژه:

 

 
 مقدمه

 نظریه کنش گفتاری .1

 بافت موقعیتی .2
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