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مدیر عاملمدیر عامل معاونت مالی و اداریمعاونت مالی و اداری مدیر پروژهمدیر پروژه رییس کارگاهرییس کارگاه حسابداری پروژهحسابداری پروژه مدیر عاملمدیر عامل کارشناس مالیکارشناس مالی

»منابع نقدی ورودی به شرکت«اطلاع از 

ارسال فرم

»دستور ارایه گزارش پیش بینی هزینه در بازه زمانی«

تعیین محل درآمد از جمله (میزان نقدینگی، منبع تأمین  
دریافت صورت وضعیت پروژه ها، آورده شرکاء، تسهیلت، 

 تکرش یاه هنیزه ششوپ ینامز هرود ،)فروش اموال و یا غیره
یا همان بازه زمانی، حساب هایی که نقدینگی به آنها واریز می 

شود

تنظیم گزارش

»گزارش پیش بینی هزینه های بر عهده دفتر مرکزی در بازه زمانی«

ریز اسناد پرداختنی و سرجمع آنها، مبلغ لیست های بیمه تأمین اجتماعی و  
سرجمع آنها، مبلغ مالیات حقوق با ذکر دوره های مالیات، مبلغ لیست های 
حقوق و سرجمع آنها، لیست اقساط تسهیلت به تتفیی و سرجمع آنها، 

لیست اقساط و پرداختی بیمه نامه ها به تتفیی و سرجمع آنها، لیست مبالغ 
بدهی به مورد نیاز جهت صدور و تمدید تضامین به تتفیی و سرجمع آنها، 

سازمان ها به تتفیی و سرجمع آنها، بدهی های تعهدی دفتر مرکزی به 

اشخاص به تتفیی و سرجمع آنها

تنظیم درخواست اعلام بددی و تتعداا مالی پروژه دا از 
منابع «مدیران پروژه برای بازه زمانی قید شده در فرم 

از طریق فرم  »نقدی ورودی به شرکت

»درخواست گزارش اعلم بدهی و تعهدات مالی پروژه در بازه زمانی«

صدور دستور تنظیم گزارش اعلام بددی و تتعداا مالی 
پروژه برای بازه زمانی با ارسال فرم

»درخواست گزارش اعلم بدهی و تعهدات مالی پروژه در بازه زمانی«

صدور دستور جعت ارایه گزارش بددی و تتعداا مالی در 
بازه زمانی با ارسال فرم

»درخواست گزارش اعلم بدهی و تعهدات مالی پروژه در بازه زمانی«

تعیه لیست بددی و تتعداا در بازه زمانی به طرف دای 
حساب پروژه از طریق نرم افزار مالی

»گزارش بدهی و تعهدات مالی پروژه در بازه زمانی«

جمع بندی گزارش بددی و تتعداا مالی پروژه با استفاده 
و  »گزارش بددی و تتعداا مالی پروژه در بازه زمانی«از 

»گزارش پیش بینی دزینه دای پروژه در بازه زمانی«

بررسی وضتیت کارگاه، بررسی درخواست دای دریافت 
شده و پیش بینی دزینه دا در بازه زمانی از طریق 

دمادنگی با واحددای پروژه 

گزارش بدهی و تعهدات مالی به اضافه پیش بینی  هزینه های پروژه «
»در بازه زمانی

بررسی گزارش با دمادنگی رییس کارگاه و واحد 
حسابداری پروژه، و تصمیم گیری در خصوص موارد اعلام 

گزارششده با اعمال تصمیماا در 

گزارش بدهی و تعهدات مالی به اضافه پیش بینی هزینه های پروژه «
»در بازه زمانی

گزارش بددی و تتعداا مالی «اعمال نظراا مدیر پروژه 
»به اضافه پیش بینی دزینه دای پروژه در بازه زمانی

گزارش بدهی و تعهدات مالی به اضافه پیش بینی هزینه های پروژه «
»در بازه زمانی

بررسی و ارسال

گزارش بدهی و تعهدات مالی به اضافه پیش بینی هزینه های پروژه «
»در بازه زمانی

تعیه گزارشبررسی

عدم تایید 
و عودا

بررسی

تایید

مذاکره با 
مدیر 
پروژه

تایید

گزارش تجمیعی بدهی و تعهدات مالی به اضافه پیش بینی هزینه «
»های پروژه ها در بازه زمانی در حالت پیشنهادی جهت  »گزارش توزیع منابع نقدی بین پروژه ها«

ارایه به مدیر عامل

تعیه گزارش مذاکره با متاونت 
مالی و اداری بررسی

مذاکره با 
مدیر 
پروژه

تصمیم گیری نعایی در 
خصوص توزیع منابع 
نقدی بین پروژه دا

تتیین مواردی که از 
سوی مدیر عامل و یا 

متاونت مالی و اداری در 
خصوص تتعداا پروژه 

دا مرتفع می گردد

دستور توزیع منابع نقدی بین دفتر مرکزی و پروژه ها و موارد بر «
»عهده مدیریت

گزارش پیش بینی هزینه های بر عهده دفتر «
»مرکزی در بازه زمانی

ریز اسناد پرداختنی و سرجمع آنها، مبلغ لیست  
های بیمه تأمین اجتماعی و سرجمع آنها، مبلغ 

مالیات حقوق با ذکر دوره های مالیات، مبلغ لیست 
های حقوق و سرجمع آنها، لیست اقساط تسهیلت 
به تتفیی و سرجمع آنها، لیست اقساط و پرداختی 
بیمه نامه ها به تتفیی و سرجمع آنها، لیست مبالغ 

به تتفیی و مورد نیاز جهت صدور و تمدید تضامین 
سرجمع آنها، بدهی به سازمان ها به تتفیی و 

سرجمع آنها، بدهی های تعهدی دفتر مرکزی به 

اشخاص به تتفیی و سرجمع آنها

علامیه برای دفتر مرکزی و در یی از اتعیه 
پروژه دا

اعلامیه ممبل تتصیی بودجه نقدی «ارجاع 
جعت آماده سازی  »در بازه زمانی

متناسب با  »درخواست پرداخت پروژه«
بودجه تتصیی یافته و موارد مورد تتعد 
دفتر مرکزی جعت مرتفع سازی به رییس 

کارگاه

»اعلمیه مبلغ تخصیص بودجه نقدی در بازه زمانی« اعلامیه ممبل تتصیی بودجه «ارسال  
جعت تعیه درخواست  »نقدی در بازه زمانی

پرداخت پروژه

»اعلمیه مبلغ تخصیص بودجه نقدی در بازه زمانی«

تعیه درخواست

جعت پی گیری و اخذ درخواستارسال 
دستور پرداخت از مدیر عامل

پیش «بررسی درخواست پرداخت و تعیه »درخواست پرداخت پروژه«
به صورا  »نویس دستور پرداخت پروژه دا

سیستمی

»درخواست پرداخت پروژه«

بررسی

»درخواست پرداخت پروژه«

تایید

عودا

بررسی و دستور اعمال تغییراا

اصلاح و ارسال

ساخت فایل بانکی ساخت اکسل بانکی یا 
فیش بانکی

ضمیمه دای درخواست 
پرداخت و ارسال 

درخواست پرداخت

ارسال فایل دا و یا  
فیش دا به بانی جعت 

پرداخت

دریافت فیش دای 
بانکی و تأییدیه دای 

بانکی

تولید نسته الکترونیی 
فیش دا و تأییدیه دای 

بانکی

ضمیمه کردن فیش دا و 
تأییدیه دای بانکی به 
فرم دستور پرداخت

بررسی و تأیید سند حسابداری و ارسال برای بایگان جعت بایگانی
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