
بسمه تعالی

Wordباکارتمرین:

۱۴۰۱آبان۲۹مهلت:

موارد زیر را انجام دهید.

ن اسم و شماره دانشجویی شماست..1 یک فایل ورد با نام و شماره دانشجویی خود ایجاد کنید که نام آ

یک متن دو صفحه‌ای در این فایل ورد قرار دهید..2

شوند.شروع20ازبایدهاشمارهنمایید,اینگذاريشمارهراسندصفحات.3

مترسانتی۲اندازهبهخطوطبقیهبهنسبتکهنماییدتنظیمطوریراشدهایجادپاراگرافاولخط.4

تورفتگی داشته باشد.

دهید.افزایشmultipleبهراسطرهابینفاصله.5

یک تصویر از به صفحه منتقل کرده و به صورت پس زمینه و کم رنگ در سند خود قرار دهید..6

کنید.ایجاد(footnote)پاورقیخودمتندررفتهکاربهاصطلاحیکبرای.7

ورید.درستونی۲صورتبهراصفحه.8 آ

)روینماییدگذارینشانههندسی(bullet)هایبالتازاستفادهباراموجود،متنخطوطازیکی.9

خط کلیک نموده ونشنانه گذاری کنید(.

یکی از فرمول‌های ریاضی زیر را وارد کنید..10



(باشد.portraitصفحهحالت)دهید.قرار23*31ابعاددرراصفحات.11

بانپاییز-کامپیوترکارگاهدهید:قراررازیرعبارتصفحه(هدر)صفحهسردر.12 ۱۴۰۱آ

کاشمرعالیدانشگاهدهید:قراررازیرعبارت(footer)پاصفحهدر.13

ورید.درjustifyحالتبهرامتنترازبندی.14 متناگر)باشد.چپبهراستازمتنجهتآ

انگلیسی بود از چپ به راست (

باشد.داشتهردیف۵وستون۶کهکنیدایجادجدولیک.15

ردیف اول شامل: نام، نام خانوادگی، شهر، شماره دانشجویی، ایمیل، شماره تلفن، نمره مبانی و.16

نمره کارگاه باشد.

خر پیش‌بینی کنید که نمره.17 ردیف‌های جدول را با اطلاعات دوستانتان کامل کنید. در دو ستون آ

دوستانتان در درس مبانی و در کارگاه چند خواهد شد.

کنید.(merge)ادغامرادومواولستونچهارتا۲ردیف‌هایدر.18

ن‌هادانشجوییشمارهزیرکنید.Boldرادوستانتاننام.19 ن‌هاشهرناموبکشید.خطآ Italicراآ

ورید. کنید. ایمیل دوستانتان را به حالت لینک در آ

با استفاده از اطلاعات جدول یک نمودار بکشید..20

موفق باشید. اصلاحی ثانی


