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دانشگاه آزاد اسلامی واحد نجف آباد
گروه حسابداری
عنوان:
عنوان کارآموزی
استاد راهنما:

دكتر (مهندس) نام و نام خانوادگی (از افزودون کلمات آقا و خانم خودداری کنید)
نگارش:

نگارنده کارآموزی
گزارش کارآموزی 
کاردانی/كارشناسي در رشتة ... (عنوان رشته)
 (ترم و سال)
صفحه سپاسگزاری (اختیاری)
صفحه تقدیم به (اختیاری)

فهرست مطالب
عنوان
صفحه
چکیده...........................................................................................................1
1
مقدمه:
2
1-1
هدينگ 2
2
1-2
سازماندهي....
2
1-2-1
ارجاع به منابع 
2
2
نتيجه‌ گيري و پيشنهادها:
2
فهرست منابع
2
ضمائم در صورت نیاز


فهرست شكل ها

عنوان
صفحه
2شكل ‏1‑1:
نمايش اشيا، صوتي تصويري




فهرست جدول ها

عنوان
صفحه
2جدول ‏1‑1:
نسبت تعداد گره‌ها به تعداد لبه‌ها براي RAG اولية تصاوير مختلف




چكيده

چكيده ای از کارآموزی حداکثر دو پاراگراف (حدود 200 کلمه).
شماره گذاری صفحات از این صفحه آغاز شود. (یعنی چکیده با شماره صفحه یک مشخص شود)
فصل اول

مقدمه

فصل دوم:

ساختار کلی کارآموزی
فصل اول : مقدمه
1) مقدمه
2) بیان محل کارآموزی ( شامل تشريح مکان کارآموزی ومعرفي تاریخچه شرکت،اداره، سازمان، بيان شرح خدمات، فعالیت های تخصصی و حرفه ای محل کارآموزی و ساختار اداری آن).

3) اهميت و ضرورت انتخاب محل کارآموزی
4) مختصری از گزارش‌های ارئه شده در فصل‌های بعدی
فصل دوم : گزارش کارآموزی
1) مقدمه
2) بررسي فعالیت های انجام شده (در صورت نیاز همراه با نقشه ها، تصاویر، بروشورها و جداول حدالامکان با ذکر منبع)
3) بررسي مهارت ها و تجربه های اکتسابی در حین کارآموزی
فصل سوم : نتيجه گيري ، بحث و پيشنهاد ها
4) مقدمه

5) نتايج کارآموزی
6) بحث و بررسي
7) محدوديت ها
8) پيشنهاد ها و توصيه ها
· فهرست منابع فارسي
· فهرست منابع غير فارسي

· پيوستها
در فصل دوم با توجه به مطالب ارائه شده در فصل‌هاي گذشته، خلاصه‌اي از نتايج بدست آمده و چند پيشنهاد براي ادامة كار ارائه شده‌است.
در تهیه کارآموزی به نکات زیر توجه کنید:
در تنظيمات صفحه و انتخاب نوع و اندازه فونتها طبق تنظيمات همين فايل اقدام شود.
شماره گذاری صفحات از چکیده به بعد انجام شود. یعنی صفحه یک که در فهرست می آید باید چکیده باشد.
شماره صفحات در پایین صفحه و بصورت وسط چین باشد.
چکیده فقط به فارسی باشد.
صفحه تقدیم به و سپاسگذاری دو صفحه مجزا و اختیاری هستند که نمی توان در آنها مطالب زیادی نوشت (حداکثر دو پاراگراف).
هر فصل باید با یک صفحه جداگانه بدون حاشیه و مطابق با فونت اعلام شده از بقیه متن متمایز شود
به نوع قلم های اعلام شده در تمپلیت توجه کنید. تمام متن باید بصورتjustify   باشد.
تصویرها باید در قالب تصاویر کارآموزی باشد (ترجیحا به صورت line drawing در صورت مشکل حضوری پرسیده شود) یعنی در متن ارجاع داشته باشد و باید پایین شکل شماره و توضیح داشته باشد (بدون نیاز به پرانتز و هر چیز اضافه). جداول نیز باید شماره و توضیح اشان در بالای جدول بیاید.
شماره تمام تصاویر و جداول باید بصورت y-x  باشه که y شماره تصویر یا جدول وx  شماره فصل است. مثلا تصویر 1-3 یعنی سومین تصویر از فصل یک. تمام شماره گذاری های موجود در متن و همچنین فهرست ها باید اصلاح شوند.
تصاویر نباید در کنار متن ها ظاهر شوند و باید وسط چین در صفحه بیاید
در توضیح تصاویر نباید متن انگلیسی وجود داشته باشد بلکه باید توضیحات انگلیسی اشان حذف شود و بصورت فارسی در پایین شکل بیاید.
در متن کارآموزی هرکجا که از یک مرجع استفاده کرده اید شماره آن مرجع را ذکر کنید. این شماره ها باید از یک شروع شود و در قسمت منابع نیز به ترتیب شماره ظاهر شوند.
هرگونه کد نویسی طولانی باید در قالب ضمیمه ارائه شود و نباید در متن کارآموزی بیاید.
باید فصل نتیجه گیری از منابع جدا باشد.
برای معرفی منابع از تمپلیت کمک بگیرید و دقیقا از آن پیروی کنید.
بعد از اینکه چند بار متن کارآموزی را خواندید و غلط های املایی و انشایی آن را برطرف کردید آن را برای استاد راهنما خود ارسال کنید. 

تذکر مهم : در صورتی که به صلاحدید استاد راهنما پایان نامه کارآموزی نیاز به صحافی داشته باشد دانشجو می تواند گزارش خود را مطابق دستور العمل زیر صحافی نماید در غیر این صورت اجازه صحافی ندارد 

- جنس جلد از مقوا با ضخامت 2 تا 3 ميليمتر  با روکش چرم مصنوعي (گالينگور) مي باشد.

- رنگ جلد برای گروه های مختلف: کامپیوتر: سبز - برق: آبی - حسابداری: زرشکی - معماری: طوسی می باشد. 

- قطع جلد نيم سانتي متر بزرگتر از قطع کاغذ است.

- نوشته هاي روي جلد بصورت زرکوب چاپ مي گردد.

- در قسمت عطف، عنوان گزارش، نام نويسنده و سال نوشته مي شود..
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