
 ق یتحق هیدستورالعمل و استاندارد ته

 

   هدف و دامنه کاربرد (1

شده است.   ن یتدو یدانشگاه قات یو نگارش تحق می تنظ  ه، یدر ته  هی وحدت رو جادی دستورالعمل با هدف ا نیا

 . کنند  ه یدستورالعمل ته نیخود را مطابق ضوابط ا قاتیاند تحقموظف  ان یدانشجو ه یکل

 

   قیتعداد صفحات تحق  (2

 است. ی اصل یصفحه محتوا  ۱۵تا   ۱۰ ،یدانشگاه ی معمول ق یتحق ک ی یبرا  یشنهادیتعداد صفحات پ •

 .شوند ی محاسبه نم ی اصل یصفحه عنوان، فهرست مطالب و منابع در تعداد صفحات محتوا •

استاد  یبا هماهنگ  تواند ی تعداد صفحات م شتر، یب ی به بررس  ازین  ایبودن موضوع  ی در صورت تخصص •

 .ابد ی شیافزا

 تعداد صفحات است. ش یتر از افزامناسب و اعتبار منابع مهم  ل یانسجام مطالب، تحل ،یعلم ت یفیک •

 

  Word صفحه در یعموم ماتیتنظ  (3

 انجام شود:  ریمطابق موارد ز   د یصفحه و متن با ماتیتنظ

 A4کاغذ:  اندازه •

 ی صفحه: عمود  جهت •

 متر سانتی ۲٫۵بالا:  هیحاش  •

 متر سانتی ۲٫۵: نییپا هیحاش  •

 متر سانتی ۲٫۵راست:  هیحاش  •

 مترسانتی  ۲٫۵چپ:  هیحاش  •

 خط  ۱٫۵: یخطوط متن اصل فاصله •

 (Justify: دوطرفه )یمتن فارس  تراز •

 چپ  به  : راستیمتن فارس  جهت •

 کسانیصورت به  نت،یپو ۶قبل و بعد از پاراگراف: صفر تا  فاصله •



 متر سانتی ۰٫۷ تا  ۰٫۵پاراگراف: در صورت استفاده، حدود   یابتدا ی تورفتگ  •

 وسط   حاًیصفحه، ترج نییصفحات: پا شماره •

 ی مراتبها: منظم و سلسله عنوان  یگذارشماره •

 

 هااستاندارد فونت و اندازه نوشته  (4

 . ۱۴، اندازه B Nazanin: یفارس   یمتن اصل •

 . ۱۲، اندازه Times New Roman: یسیانگل یمتن اصل •

 .۲۰تا   ۱۸، اندازه B Nazanin Bold: قیتحق  یعنوان اصل •

 . ۱۶، اندازه B Nazanin Bold: یاصل یهاعنوان بخش  •

 . ۱۴، اندازه B Nazanin Bold: هارعنوان یز •

 . ۱۲تا   ۱۰و جداول: اندازه   ریتصاو حاتیتوض •

 . ۱۴: اندازه  یمنابع فارس  •

 . ۱۲، اندازه Times New Roman: یسیمنابع انگل •

 

  قی تحق یهابخش  بیساختار و ترت ( 5

 صفحه عنوان   -5-1

 باشد: ریشامل اطلاعات ز د یعنوان با صفحه 

 دانشگاه نام •

 ی گروه آموزش   ایدانشکده  نام •

 درس  عنوان •

 ق یکامل تحق عنوان •

 دانشجو   یو نام خانوادگ نام •

 یی دانشجو شماره •

 استاد درس  نام •

 ی لیتحص مسالین •

 ق یتحق ل یتحو خیتار •



 فهرست مطالب   -5-2

 ها و شماره صفحات باشد. شامل عنوان بخش  د یمطالب با فهرست

 

  ده یچک -5-3

  ی شنهادیباشد. حجم پ قیتحق  جینتا نیترو مهم یاز موضوع، هدف، روش بررس  یاخلاصه  د یبا دهیچک

 مرتبط با موضوع درج شود.  دواژهیکل ۵تا  ۳ ده، یکلمه است. پس از چک  ۲۵۰تا   ۱۵۰آن 

 

 مقدمه   -5-4

 باشد. قیو هدف تحق   یپرسش اصل ایمسئله   انیآن، ب ت یموضوع، اهم ی شامل معرف د یبا مقدمه 

 

  فی و تعار  ینظر یمبان -5-5

  انیدرک موضوع ب ی برا ازیمورد ن ی و اطلاعات نظر  یاصطلاحات تخصص ه، یپا م یبخش، مفاه نیا در

 شوند.  هی براساس منابع معتبر ته د ی. مطالب باشوند ی م

 

   قی تحق یبدنه اصل -5-۶

  میتقس ی منطق رعنوانیساس موضوع به چند بخش و زبرا د یاست و با قیبخش تحق نیترمهم   یاصل بدنه

  ، یکاربرد یها. استفاده از مثال شودی م یصورت منظم و مستند بررس بخش، موضوع به  نیشود. در ا

 .شودی م ه یدانشجو متناسب با موضوع توص ل یو تحل ری نمودار، جدول، تصو سه، یمقا

 

  یریگجه ینت -5-۷

  زان یم ای یو پاسخ پرسش اصل شوند ی م یبند جمع  ق یتحق یهاافته یمطالب و  نیتربخش، مهم  نیا در

 باشد. یمطالب بدنه اصل  یکپ ایصرفاً تکرار مقدمه  د ینبا ی ریگجه ی. نتشودی م ان یب قیتحقق هدف تحق 



   شنهادهایپ -5-۸

ارائه   یمطالعات بعد   یبرا یشنهادیموضوعات پ  ای یکاربرد  یشنهادهای موضوع، پ یصورت اقتضا  در

 شوند.

 

 منابع   -5-۹

درج   ق یتحق انیدر پا د یشده بامنابع استفاده   ریو سا ی مستندات فن ها،تیساها، مقالات، وبکتاب  تمام

 شوند.

 

   یدهضوابط استفاده از منابع و ارجاع  (۶

  ی بدون ارجاع خوددار  میمستق ی برداری شوند و از کپ می دانشجو تنظ یبا نگارش علم د یبا ق یمطالب تحق •

 شود.

با ارجاع مناسب همراه   د یبا گریمطلب برگرفته از منبع د  اینمودار  ر،یتصو  ه،ی آمار، نظر ف،ی استفاده از تعر •

 باشد. 

  ه یهفتم، توص ش یرای، وAPAباشد. استفاده از استاندارد  کسان ی قیدر تمام تحق  د یبا یدهارجاع  وهیش  •

 .شودی م

 دارند.  تیبر منابع نامعتبر اولو یرسم یهاتی ساو وب   یمقالات علم  ،یتخصص یهامنابع معتبر، کتاب  •

  هی نشر ایسازمان، سال انتشار، عنوان اثر، نام ناشر  ای سندهیتا حد امکان شامل نام نو  د یاطلاعات منابع با •

 باشد. DOIشناسه   ا ی ینترنتیا یو نشان

اند، مجاز  استفاده نشده قیتحق  هی که در ته ی باشند. درج منابع یمرتبط و قابل بررس  ، یواقع  د یمنابع با •

 .ستین

 عنوان و منبع داشته باشند.  د یشده بااقتباس  ی و نمودارها  ریتصاو •

 مطابقت داشته باشند.  یانیبا فهرست منابع پا د یداخل متن با یهاارجاع •

 

 

 



 نمودارها و جداول   ر، یتصاو  می ضوابط تنظ (۷

 واضح، خوانا و مرتبط با موضوع باشند. د ی نمودارها و جداول با ر، یتصاو •

 آن درج شود.  یدر بالا حاًیشماره و عنوان داشته باشد. عنوان جدول ترج د یهر جدول با •

 آن درج شود.  ر یدر ز حاًیترج ری شماره و عنوان داشته باشد. عنوان تصو د ینمودار با ای ریهر تصو  •

 درج شود. د یمنبع مربوط با گر،ی در صورت اقتباس از منابع د •

 و جداول مرتبط اشاره شود.  ری به تصاو د یبا ق یدر متن تحق •

 شود.  یخوددار یفاقد ارزش علم ینمودارها ای ین یتزئ ر یاز درج تصاو •

 

  PDFنسخه  هیضوابط ته (۸

 باشد. Word لیفا یینها  یخروج د یبا PDFنسخه  •

 حفظ شود.  Word ل یصفحه مطابق فا ماتیو تنظ  A4اندازه صفحات  •

 شود.  ی بررس  ر یها و تصاواعداد، علائم، جدول ها،فاصلهم ین ، یحروف فارس  حیصح شینما •

 باشند. حیصح د یشماره صفحات و فهرست مطالب با •

 شود.  یر یجداول جلوگ ای ریتصاو  یدگ یمتن و بر  ییجاناخواسته، جابه  د یصفحات سف  جادیاز ا •

 شود.  ینیبازب لی از تحو شیپ د یبا PDF لیفا •

 

 دانشجو  تیو مسئول  یاصول اخلاق علم  (۹

 خود است.  قیتحق یعلم ت یفی دانشجو مسئول صحت مطالب، اعتبار منابع و ک •

 . شودی محسوب م ی بدون ارجاع مناسب، تخلف علم گران یاستفاده از آثار د •

 مشخص و همراه با ارجاع باشد. د یبا م یقول مستقنقل  •

صحت   د یمنابع و درک موضوع شود. دانشجو با ی بررس  نیگزیجا د ینبا ،یهوش مصنوع یاستفاده از ابزارها •

 کند.   تیشده توسط استاد را رعاکند و الزامات اعلام  یمطالب و منابع را مستقلاً بررس 

 دهد.  ح یتسلط داشته باشد و بتواند درباره آن توض قی تحق  یبر محتوا د یدانشجو با •

 

 

 



   قیتحق  یابیارز یشنهاد یپ یارهایمع (10

 انجام شود:  ری ز یارهایبراساس مع تواند ی م  قیتحق یابیارز

 درصد  ۳۰دقت مطالب و پوشش موضوع:    ،یعلم ت یفیک •

 درصد  ۱۰نظم مطالب و نگارش:  ق، یتحق ساختار •

 درصد   ۱۰:  یدهاصول ارجاع تیمنابع و رعا اعتبار •

 درصد   ۲۰:  لیها، نمودارها، جداول و تحلمثال  ت یفیک •

 درصد  ۱۰: یقالب و ضوابط نگارش  تیرعا •

 درصد   ۱۰: یق علماخلا تیمطالب و رعا اصالت •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 PowerPointبا  یارائه کلاس  هیدستورالعمل و استاندارد ته

 

 هدف و دامنه کاربرد ( 1

  تیو رعا  یعلم  یمحتوا  تیفی ک  شیافزا  ،نتیپاورپوو ارائه    ه یدر ته  یهماهنگ   جادیدستورالعمل با هدف ا  نیا

دستورالعمل    نیاساس ابر اند ارائه خود را  موظف   انیشده است. دانشجو  نیتدو  دهای اسلا  ی اصول نگارش و طراح

 کنند.  ه یته ق یو موضوع تحق

 

 و مدت ارائه  دهایتعداد اسلا  (2

 . د یاسلا ۱۵تا   ۱۲:  دهایاسلا یشنهادیپ تعداد •

 . قهیدق   ۲۰تا   ۱۵زمان ارائه:   مدت •

  ی خوددار یرضرور یو غ ی باشند و از درج مطالب طولان یو ضرور  یشامل مطالب اصل د یبا دهایاسلا •

 شود.

 

  دهای اسلا  یعموم ماتیتنظ  (3

 چپ باشد.به و راست نیچراست د یبا ینوشتار مطالب فارس  جهت •

 هماهنگ باشد. دمانی ها و چاز نظر رنگ، قلم، عنوان  د یبا دهایتمام اسلا یطراح •

 .شود ی م ه ی و هماهنگ توص یسه رنگ اصل  ا یاز دو  استفاده •

 داشته باشد. یها تضاد مناسبساده و خوانا باشد و با رنگ نوشته  د یبا نه یزمپس •

 درج شود. ، عنوان د یجز اسلابه  دها،یاسلا شماره •

 

 (Font) نوع و اندازه قلم (4

 (. Point) نتیپو  ۳۶تا  ۳۰اول:  د یاسلا عنوان •

 . نتیپو ۳۲تا   ۲۸: دهایاسلا ریسا عنوان •

 .نتیپو  ۲۸تا  ۲۲: یفارس   یاصل متن •

 .نتیپو ۲۶تا  ۲۰: یسیانگل متن •

 . نتیپو ۱۸حداقل  حاًینمودارها و منابع: ترج حاتیتوض •

   B Nazanin: یفارس  قلم •

 .Times New Roman :یسیانگل قلم •



 و خوانا باشد. کسانی دهایدر تمام اسلا د یو اندازه قلم با  نوع •

 

   دهایاسلا  یشنهادیپ  بیترت  (5

 نام دانشجو و نام استاد.  ق،یعنوان: نام دانشگاه، نام درس، عنوان تحق د یاسلا -۱

 آن.   تیکوتاه موضوع و اهم ی مقدمه: معرف -۲

 . قیتحق یاهداف اصل انیاهداف ارائه: ب  -۳

 . یضرور م یاصطلاحات و مفاه ی: معرفهیپا میو مفاه  فی تعار -۴

 موضوع.   یاصول و چارچوب علم حی: توضینظر  یمبان -۵

 .حاتیو توض  هایبند مطالب، دسته  نیتر: ارائه مهمقیتحق یبدنه اصل-۶

 مرتبط.  ریتصاو اینمودارها  ،یعمل یهاها و کاربردها: ارائه نمونه مثال -۷

 .یبررس  جینتا ای هاسه ینکات مهم، مقا ان ی: بیو بررس   لیتحل -۸

 .هاافته ی نیترمهم  انی: بیریگجه ی و نت  یبند جمع  -۹

 شده. استفاده  یمنابع علم  یمنابع: معرف   -۱۰

 و متناسب با زمان ارائه.  ازیپرسش و پاسخ: در صورت ن -۱۱

 

  ،یاصل ی عنوان، محتوا د یحال، اسلا نیکند؛ با ا ر ییمتناسب با موضوع تغ تواند ی م دهایاسلا بیو ترت تعداد

 در ارائه لحاظ شوند.  د یو منابع با ی ریگجه ینت

 

 دها یاسلا  یاصول نگارش محتوا (۶

 داشته باشد.  یاصل امیپ ا یموضوع   کی د یبا د یاسلا هر •

 نوشته شوند. یاو نکته  شدهیبند صورت خلاصه، دسته به  مطالب •

 .شودی م  هی توص ی نکته اصل ۶تا  ۳درج حدود   د،یهر اسلا در •

 شود.  ی خوددار دهایبه اسلا ق یانتقال کامل متن تحق از •

 شوند. ان یب یهنگام ارائه شفاه د یبا ی لیتکم حاتیتوض •

 شود.  ز یپره یو علم  ینگارش  ،یی املا یهاغلط  از •

 شوند. ف یتعر ازی استفاده و در صورت ن یدرستبه  د یبا یتخصص اصطلاحات •

 

 



   ریو استفاده از تصاو  یاصول طراح (۷

 مرتبط با موضوع استفاده شود.  یهاها و شکل نمودارها، جدول  ر،یتصاو از •

 داده شوند.  شیمناسب داشته باشند و در اندازه قابل مشاهده نما تیف یک  د یبا ریتصاو •

 شود.  یو نامرتبط خوددار   ین یتزئ ر یدرج تصاو از •

 استفاده نشود.  یرضرور یغ یو صداها یحرکت یهاجلوه  ها،شنیمیان از •

 لازم درج شود. حاتی ها، عنوان و توضنمودارها و جدول  در •

 شده مشخص شود.نمودارها و اطلاعات اقتباس  ر،یتصاو منبع  •

 

  یده درج منابع و ارجاع  (۸

 ارجاع باشند. ی دارا  د یبا گریبرگرفته از منابع د یو نمودارها  ر یآمارها، تصاو ، یعلم مطالب •

 شده درج شود.  فهرست منابع استفاده   ،یانیپا د یاسلا در •

 مکتوب هماهنگ باشند. ق یبا منابع تحق د یبا نت یپاورپو منابع •

 .شودی م  هی توص  یتخصص یهاتیساها، مقالات و وب کتاب  ، یاز منابع معتبر علم استفاده •

 و مرتبط با موضوع باشند. ی قابل بررس  ، یواقع  د یبا منابع •

 

  یاصول ارائه شفاه  (۹

 کند.  نیرا تمر  دهایاسلا ب یاز ارائه، مطالب و ترت شیپ د یبا دانشجو •

 هدف آغاز شود.  انیموضوع و ب  ی با معرف د یبا ارائه •

 شود.  یخوددار  دهایکامل اسلا  یدانشجو ارائه شوند و از روخوان حیبا توض د یبا مطالب •

 تسلط داشته باشد.  یو اصطلاحات تخصص   ی اصل میبر مفاه د یبا دانشجو •

 شود.  ت یریمد  د یارائه با زمان •

 مرتبط با موضوع را داشته باشد. یهابه پرسش ییگوپاسخ ی آمادگ د یبا دانشجو •

 

 

 

 

 

 



   یابیارز یشنهاد یپ یارهایمع( 10

 درصد   ۱۵مطالب:  بیو ترت  ساختار •

 درصد   ۲۵و تسلط بر موضوع:   یعلم صحت •

 درصد   ۱۵:  دهایاسلا ییو خوانا یطراح •

 درصد   ۱۰ها: و مثال  ریمناسب از تصاو  استفاده •

 درصد  ۲۰مطالب:    حیارائه و توض نحوه  •

 درصد  ۱۰زمان:  تیریمد  •

 درصد   ۵ها: به پرسش ییگوپاسخ •

 


