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نويس و تمامي آنچه كه در ذيل به آن شامل فرمول، شكل، جدول، پي متني در ده صفحه تنظيم نماييد كه
  :دگرددر آن رعايت بايد  در كلاس گفته شده نكات تمام شود، باشد. همچنين اشاره مي

  قطع پروژه - 1
 عبارتند از:ها از اطراف صفحه فاصلهو  A4اندازه صفحات در كاغذ 

a.  سانتي متر  7/1فاصله از بالا 

b.  سانتي متر 5/2فاصله از راست 

c.  سانتي متر  2فاصله از چپ 

d.  سانتي متر 7/1فاصله از پايين 

e.  لاين  1/ 5فاصله بين خطوط 

  ها رعايت گردد.اين فواصل بايد در تمام مراحل اين پروژه اعم از نمودار، جدول، شكل و فهرست

  هاي پروژهبخش  - 2
  هاي زير است: پروژه مشتمل بر بخش

 عنوان صفحه  - 

 صفحه فهرست مطالب  - 

 هاصفحه فهرست شكل - 

 صفحه فهرست جداول  - 

 متن اصلي كه بايد شامل دو فصل باشد.  - 

  هاقلم - 3
  times new roman   13انگليسي : فونت   b zar  14فارسي: فونت       :ليمتن اص

 ي رنگ مشك      13ايتاليك  ضخيم و b zarها و جداول :    عنوان شكل

  گيرد.عنوان شكل در پايين آن و عنوان جدول در بالاي آن قرار مي



  سمت چپ  times new roman   10سمت راست        انگليسي:   b zar  11:  فارسي: فونت 1پي نويس 

  ي رنگ مشك      20تيتر ضخيم فونت   heading 1شماره و عنوان فصل :         

  رد.يگك صفحه مجزا قرار يدر د يباعنوان فصل 

  ي رنگ مشك     18تيتر ضخيم فونت   heading 2زير بخش درجه  يك :        

  ي رنگ مشك      16تيتر ضخيم فونت   heading 3 زير بخش درجه دو :         

  ي رنگ مشك    14تيتر ضخيم  فونت   heading 4زير بخش درجه  سه :        

  مربوط به آن را تغيير دهيد. styleتنظيم هر قلم بايد  يبرا ٭

  بودن آن اطمينان حاصل نماييد. justified، از يدر نوشتن متن اصل ٭

  شماره گذاري  - 4
و ... . تمامي صفحات   ج ،  الف، بشوند:  نوشته مي  حروف الفباصفحات آغازين (از ابتدا تا اول متن اصلي) با  

شماره گذاري گردد.  شماره   ،...3،    2،  1بايد با اعداد  شوند،  متن اصلي كه از مقدمه يا فصل اول شروع مي
در   مي  ني يپاصفحه  قرار  چپ  سمت  در  و  تايپ صفحه  شماره  بدون  عنوان)  (صفحه  صفحه  اولين  گيرد. 

اي كه شماره فصل در سمت راست و  شوند، به گونهها به عدد شماره گذاري ميها و زير بخشگردد. بخشمي
  از فصل سوم.  دوماز بخش  چهارميعني زير بخش  4-2-3گيرد. مثلا  شماره بخش بعد از آن قرار مي

  صفحات از اعداد لاتين استفاده نشود.  يقت داشته باشيد در شماره گذار د - 

  ها و جداول شكل  - 5
ها) و جداول بايد با كيفيت مناسب تهيه شوند. تصاوير، نمودارها ها (نمودارها ، تصويرها و منحنيتمامي شكل

منحني لفظ  و  با  مي  شكل ها  شكلمشخص  گذاري شوند.  شماره  متن  در  ظهور  ترتيب  به  بايد  جداول  و  ها 
و جدول    1-3، جدول  3ل فصل  و ... و براي جداو   -2- 2، جدول  1-2، جدول  2مثلا براي جداول فصل  شوند.  

ها در زير آنها ذكر گردد. همچنين لازم است كه در متن . عنوان جداول در بالاي آنها و عنوان شكلو ...  3-2
  آمده است .... . 2-3كنيم: همانطور كه در جدول ها و جداول ارجاع گردد. مثلا در متن ذكر ميبه شكل

 
1 Footnote 



  پي نويس  - 6
توان توضيح را بصورت زير نويس در همان اژه نياز به توضيح داشته باشد، ميدر صورتي كه يك عبارت يا و

اي كه بصورت كوچك در بالا و سمت چپ آن قرار  توسط شماره  صفحه ارائه نمود. دراينصورت عبارت يا واژه
  ي فارسچنانچه زيرنويس  شود.  در زير نويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه ميگيرد مشخص شده و  مي

  باشد خط جداكننده در سمت راست و در غير اينصورت بايد در سمت چپ قرار گيرد.

  ذكر اعداد در متن  - 7
 10شود (غير از جداول و نمودارها) هرگاه عدد كمتر از  در مورد اعداد صحيحي كه در داخل متن نوشته مي

. براي مشخص  35، نه و  باشد بايد بصورت حروف و چنانچه بيشتر باشد بصورت عدد نوشته شود مثل هفت
استفاده   "%"و چنانچه درصد مورد نياز است از علامت    4/12استفاده شود مانند    "/"كردن اعداد اعشاري از  

  % 44گردد براي مثال، 

  هاروابط رياضي و فرمول  - 8
اري آيند در داخل پرانتز به عدد شماره گذ ها در هر فصل بطور جداگانه و به ترتيبي كه در متن ميفرمول

 گيرد. مطابق نمونه زير  شوند. بطوريكه شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول در سمت چپ قرار مي

                                               )1-5                (E mc  

باشد. قبل از بيان فرمول به مرجع آن اشاره شود و پس از آن، از فصل يك مي  كه بيان كننده فرمول پنج
  هاي مورد استفاده در آن توضيح داده شود.  ميتك

  ي و ديگر نكات نگارش  يفاصله مجاز - 9

  هاتواند، مدرسهي مانند م است.  يها الزامجمع و فعل  يدر اسام  يرعايت فاصله مجاز

د بدون فاصله از يها بان علامتيد ايشود دقت كنيو ... در متن استفاده م ، نقطه كاما مانند  ييهاتز علامااگر 
  مثال) يرند: برايك فاصله از كلمه بعد قرار گ يكلمه قبل و با 

  "باشد. و نتيجه گيري ميتم يالگوركارهاي پيشين، طراحي مقدمه، شامل سه بخش   مقالهن يا"



  )footer(ي) و پاورقheaderسرتيتر( - 10
با فصل  هر  بالا يعنوان  راست  سمت  قسمت  در  سرتيتر  صورت  به  گ  يد  قرار  همچنيصفحه  عبارت ي رد.  ن، 

) در قسمت  ي(صفحات شامل متن اصل  يتمام صفحات اصل  ير پاورقد  "افزارهاي كاربردي در حسابدارينرم"
  شود.   ن صفحه نوشتهييسمت راست پا 

  فايل  يرمزگذار - 11
ته را  يسند  شده  برا يينما  يرمزگذاره  رمز    يد.  از  آن  نمودن  برا  12345باز  رمز  يرايو  يو  از    54321ش 

  د. يياستفاده نما

    


